
Додаток 1
до пунктів 2.7, 5.2.1 - 5.2.8, 7.2.6

ЗАТВЕРДЖУЮ

Дата 23.01.2013 р.

ОПИС № 05-П-2010

№
з/п

Індекс 
справи 
(тому, 

частини)

Заголовок справи 
(тому, частини)

Крайні дати справи 
(тому, частини)

Кількість 
аркушів у 

справі (томі, 
частині)

Строк збері-
гання справи 
(тому, части-
ни), стаття за 
переліком*

При-
мітка

1 2 3 4 5 6 7

1 05-02 Річна фінансова звітність з при-
мітками до неї

01 січня 2010 року - 
31 грудня 2010 року 200

До ліквідації 
організації.
ст. 311-б

—

2 05-04

Річні звіти про перерахування 
грошових сум на державне і не-
державне соціальне страхуван-
ня (пенсійне, на випадок безро-
біття, медичне тощо)

01 січня 2010 року - 
31 грудня 2010 року 220

До ліквідації 
організації
ст. 71-б

—

У цей опис включено      справ з №  1  по №  2 , 
у тому числі:
літерні номери   —  
пропущені номери   —  

Дата 23.01.2013 р.

ЗАТВЕРДЖУЮ

Дата 23.01.2013 р.
Передав  2 (дві)  справ та  —  реєстраційно-контрольних карток до документів***
  (цифрами і літерами)   (цифрами і літерами)

____________
* Графа 6 опускається в описах справ постійного зберігання.
** У разі наявності ЕК структурного підрозділу.
*** Передаються разом із справами служби діловодства.

Дата 23.01.2013 р.
Прийняв  2 (дві)  справ та  —  реєстраційно-контрольних карток до документів
  (цифрами і літерами)   (цифрами і літерами)

Керівник архіву 
(особа, відповідальна за архів) установи
Дата 23.01.2013 р.

ТОВ «Кераміка»
(Найменування установи)

Бухгалтерія
(Назва структурного підрозділу)

05-Бухгалтерія
(Назва розділу)

Головний бухгалтер
Посада керівника структурного підрозділу

Бухгалтер 
Посада укладача опису 

Бухгалтер 
Посада укладача опису 

Саров
Підпис

Саров
Підпис

Петров
Підпис

А. А. Саров
Розшифровка підпису

А. А. Саров
Розшифровка підпису

Б. Б. Петров
Розшифровка підпису

Іванов
Підпис

А. А. Іванов
Розшифровка підпису

2
(цифрами і літерами) 

Начальник архіву
Посада керівника служби діловодства установи

Петров
Підпис

Б. Б. Петров
Розшифровка підпису

СХВАЛЕНО
Протокол засідання ЕК**
структурного підрозділу
від 23.01.2013 р. № 12 


